Sygnalista
zgtoszenia naruszen prawa i podejmowanie dziatan nastepczych oraz
ochrona osob dokonujgcych zgtoszen w Publicznej Szkole Podstawowej
nr 31 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Radomiu

Pamieta]

Bedziesz podlegac ochronie przewidzianej dla sygnalisty, jezeli posiadasz
uzasadnione podstawy, by sgdzi¢, ze bedgce przedmiotem zgtoszenia
informacje na temat naruszen sg prawdziwe w momencie dokonywania
zgtoszenia i ze informacje takie sg objete zakresem zastosowania naszej
Procedury i przepisow prawa (sfery wskazano w Procedurze) - (tzw. zgtoszenie
w dobrej wierze).

Nie zgtaszaj naruszenia w opisanym wyzej trybie - jezeli naruszenie prawa
godzi wytgcznie w Twoje prawa lub zgtoszenie naruszenia prawa nastepuje
wyfacznie w Twoim indywidualnym interesie. Zgtoszenia, o ktorych tutaj
mowa, majg dziata¢ w szerszym celu niz Twéj indywidualny interes.

Procedura nie przewiduje przyjmowania zgtoszen w formie anonimow

Wazne definicje:

1. Podmiot prawny - nalezy przez to rozumie¢ Publiczng Szkote Podstawowg Nr 31 im. Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Radomiu.

2. Dyrektor podmiotu prawnego — nalezy przez to rozumiec Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowe;j
Nr 31 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Radomiu z siedzibg ul. Biata 6, 26-600 Radom, zwanego dalej
,Dyrektorem podmiotu”.

3. Dziatania nastepcze — nalezy przez to rozumie¢ dziatania podjete w celu oceny prawdziwosci
informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacego przedmiotem
zgtoszenia.

4, Dziatania odwetowe — nalezy przez to rozumiec¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym, ktére powoduje naruszenie praw lub
moze wyrzgdzié¢ nieuzasadniong szkode.

5. Sygnalista —nalezy przez to rozumiec osobe dokonujgca zgtoszen, ktérej przyznano status sygnalisty
na zasadach okreslonych w niniejszej Procedurze.

6. Zgtoszenia wewnetrzne — nalezy przez to rozumiec zgtoszenia dokonywane przez sygnalistow,
zwane dalej ,,zgtoszeniami” na podstawie niniejszej Procedury, kierowane do podmiotu prawnego.

7. Koordynator ds. zgtoszenn — rozumie sie przez to osobe odpowiedzialng za proces przyjecia,
ewidencji i rozpatrzenia zgtoszen, zgodnie z § 6 niniejszej Procedury, zwanym dalej ,,Koordynatorem”.



8. Zespot wyjasniajacy — nalezy przez to rozumie¢ zespét powotany do przeprowadzenia
postepowania wyjasniajgcego oraz wdrozenia dziatan naprawczych.

9. Informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto Ilub
prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym.

10. Ustawa — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.
2024 poz. 928 ze zm.) na podstawie Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osdb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii.

Jak dokonac zgtoszenia

Sygnalista zgtasza nieprawidtowosci w formie elektroniczne;j.

Zgtoszen nalezy dokonywac w formie pisemnej przy pomocy formularza zgtoszeniowego dostepnego na
stronie www poprzez dedykowany poufny kanat zgtoszen funkcjonujgcy w Publicznej Szkole Podstawowe;j
nr 31 im. Kardynata Stefana Wyszyniskiego w Radomiu za pomocg poczty elektronicznej na adres email:
sygnalista@psp31.radom.pl

Zgtoszenie moze zostacé uzupetnione o zebrane dowody i wykaz Swiadkow.

Powyzisze kanaty zgtoszen dostepne sg réwniez dla Kontrahentéw, Partneréw biznesowych oraz
wykonujgcych jakiekolwiek czynnosci w imieniu lub na rzecz Szkoty.

Ochrona Sygnalisty

1. Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, pod warunkiem, ze miat uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgtoszenia i ze stanowi faktyczng informacje o naruszeniu prawa.

2. Sygnaliscie przystuguje petna ochrona przed dziataniami represyjnymi, dyskryminacjg, mobingiem oraz
innymi rodzajami niesprawiedliwego traktowania.

3. Niedopuszczalne jest zakonczenie stosunku pracy lub rozwigzanie umowy wzajemnej z sygnalistg
wytgcznie w zwigzku z dokonanym przez sygnaliste zgtoszeniem nieprawidtowosci.

4. Sygnalista nie moze byé w jakikolwiek sposdb traktowany mniej korzystnie z powodu dokonania
zgtoszenia, jak réwniez z powodu udzielania pomocy w dokonywaniu zgtoszenia.

5. Wprowadza sie bezwzgledny zakaz podejmowania dziatan odwetowych wobec sygnalisty, réwniez w
sytuacji, gdy zgtoszenie nieprawidtowosci zostato zgtoszone w dobrej wierze, a przeprowadzone
postepowanie wyjasniajgce wykazato, ze zgtoszona nieprawidtowosé nie miata miejsca.

6. Zakaz dziatan odwetowych obowigzuje réwniez w stosunku do oséb pomagajacych w dokonaniu
zgtoszenia oraz oséb powigzanych z sygnalistg, w tym wspdtpracownika lub osoby najblizszej sygnalisty.

7. Jezeli w toku postepowania wyjasniajagcego okaze sie, ze zgtaszajacy, ktory uprzednio otrzymat status
sygnalisty, dziatat w ztej wierze, wéwczas zostaje on pozbawiony ochrony przewidzianej dla sygnalisty.

8. Ochrona nie dotyczy sygnalisty bedacego jednoczesnie sprawcg lub wspdtsprawcy zgtoszonej
nieprawidtowosci.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 RODO Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) [dalej ,,RODO”] informuje sie co nastepuje:

Dane Administrator a
Danych Osobowych

Administratorem Danych Osobowych jest Publiczna Szkota Podstawowa Nr 31 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
ul. Biata 6, 26-600 Radom, pod numerem telefonu - (48) 365 28 14, pod adresem e-mail: sekretariat@psp31.radom.pl

Dane Inspektora
Ochrony Danych

W Publicznej Szkole Podstawowej Nr 31 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego zostat wyznaczony Inspektor Ochrony
Danych — Tomasz Paprocki, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem korespondencyjnym ul. Biata 6, 26-600
Radom oraz pod adresem e-mail iod@psp31.radom.pl

Cel przetwarzania
danych osobowych

Pana/Pani dane osobowe pozyskane w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem przetwarzane bedg w celu:

e przyjecia przekazanego zgltoszenia wewnetrznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administrator, w zwigzku z Ustawg z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw. [Dz.U. z 2024r., poz. 928]
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e potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administrator, w zwigzku z Ustawa z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. [Dz.U. z 2024r., poz. 928]

. prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO — przetwarzanie jest
niezbedne do wypetienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administrator, w zwigzku z Ustawg z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow. [Dz.U. z 2024r., poz. 928]

. podjecia dziatan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego i prowadzenie dalszej
komunikacji, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administrator, w zwigzku z
Ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. [Dz.U. z 2024r., poz. 928]

e przekazania informacji zwrotnej, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ) RODO — przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administrator, w zwigzku z Ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistéw. [Dz.U. z 2024r., poz. 928]

. prowadzenia dokumentacji wewnetrznej podmiotu prawnego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administrator, w zwigzku z
Ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. [Dz.U. z 2024r., poz. 928]

. ujawnienia w sytuacji, kiedy wyrazit/a Pan/Pani na powyzsze zgode, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administrator , w zwigzku z art.
6 ust. 1 lit. a) RODO — osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych, w
zwigzku z Ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. [Dz.U. z 2024r., poz. 928]

. ujawnienia, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw
prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne Ilub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie, na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢) RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administrator
, W zwigzku z Ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. [Dz.U. z 2024r., poz. 928]

. retencja danych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administrator, w zwigzku z Ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
[Dz.U. z 2024r., poz. 928], na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit b) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegolnych praw przez Administrator  a lub osobe, ktorej
dane dotyczg, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej, w zwigzku z Ustawg z
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. [Dz.U. z 2024r., poz. 928],

o dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do celdéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
Administrator w zwigzku z Ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. [Dz.U. z 2024r., poz. 928]

Informacja o
dobrowolnosci
podania danych
osobowych.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych Pana/Pani dotyczacych jest dobrowolne, aczkolwiek ich nie podanie
moze powodowac brak mozliwosci realizacji celow przetwarzania, o jakich mowa w niniejszym dokumencie.

Odbiorcy danych.

Udostepnianie danych.

Powierzanie
przetwarzania danych.

Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane uprawnionym na podstawie przepiséw prawa podmiotom
i organom publicznym adekwatnie do charakteru sprawy w szczegdlnosci: organom $cigania, zewnetrznej kancelarii
prawnej, operatorom pocztowym oraz podmiotom, z ktérymi Administrator zawart umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, ktére sg podmiotami dziatajgcymi na zlecenie i w jego imieniu

Okres
przechowywania
danych.

Zgodnie z art. 8 ust. 8 Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] dane
osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgtoszeniem s3g przechowywane przez Administrator a przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Zgodnie z art. 8 ust. 4 Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. [Dz.U. z 2024r., poz. 928]
Administrator  po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia
lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Prawa osoby ktorej
dane dotycza.

Ma Pani/Pan prawo do:

» zgdania od Administrator dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

» zadania od Administrator sprostowania danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

» zadania od Administrator usuniecia danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

» zgdania od Administrator ograniczenia przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

* whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

» zadania od Administrator przeniesienia danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

+ cofniecia zgody w dowolnym momencie bez konsekwencji dla przetwarzania, ktérego dokonano przed jej cofnieciem,
jesli dane zbierane sg na podstawie zgody,

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, z ktérych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg z przepiséw RODO. Z

praw tych moze Pan/Pani skorzysta¢ sktadajgc wniosek u Administrator.

* Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Profilowanie

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych nie bedzie Pani/Pan podlegaé¢ decyzjom, ktdre opiera¢ sie beda wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Przekazywanie danych
poza Europejski Obszar
Gospodarczy

Pani/Pana dane nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.




