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Sygnalista  
zgłoszenia naruszeń prawa i podejmowanie działań następczych oraz 

ochrona osób dokonujących zgłoszeń w Publicznej Szkole Podstawowej 
nr 31 im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Radomiu 

 
 

Procedura nie przewiduje przyjmowania zgłoszeń w formie anonimów 
 
Ważne definicje: 

1. Podmiot prawny - należy przez to rozumieć Publiczną Szkołę Podstawową Nr 31 im. Kardynała 
Stefana Wyszyńskiego w Radomiu. 

2. Dyrektor podmiotu prawnego – należy przez to rozumieć Dyrektora Publicznej Szkoły Podstawowej 
Nr 31 im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Radomiu z siedzibą ul. Biała 6, 26-600 Radom, zwanego dalej 
„Dyrektorem podmiotu”. 

3. Działania następcze – należy przez to rozumieć działania podjęte  w celu oceny prawdziwości 
informacji zawartych w zgłoszeniu oraz w celu przeciwdziałania naruszeniu prawa będącego przedmiotem 
zgłoszenia. 

4. Działania odwetowe – należy przez to rozumieć bezpośrednie lub pośrednie działanie lub 
zaniechanie spowodowane zgłoszeniem lub ujawnieniem publicznym, które powoduje naruszenie praw lub 
może wyrządzić nieuzasadnioną szkodę. 

5. Sygnalista – należy przez to rozumieć osobę dokonującą zgłoszeń, której przyznano status sygnalisty 
na zasadach określonych w niniejszej Procedurze. 

6. Zgłoszenia wewnętrzne – należy przez to rozumieć zgłoszenia dokonywane przez sygnalistów, 
zwane dalej „zgłoszeniami” na podstawie niniejszej Procedury, kierowane do podmiotu prawnego. 

7. Koordynator ds. zgłoszeń – rozumie się przez to osobę odpowiedzialną za proces przyjęcia, 
ewidencji i rozpatrzenia zgłoszeń, zgodnie z § 6 niniejszej Procedury, zwanym dalej „Koordynatorem”. 

Pamiętaj
Będziesz podlegać ochronie przewidzianej dla sygnalisty,  jeżeli posiadasz 

uzasadnione podstawy, by sądzić, że będące przedmiotem zgłoszenia 
informacje na temat  naruszeń są prawdziwe w momencie dokonywania 
zgłoszenia i że informacje takie są objęte zakresem zastosowania naszej 

Procedury i przepisów prawa (sfery wskazano w Procedurze) - (tzw. zgłoszenie 
w dobrej wierze). 

Nie zgłaszaj naruszenia w opisanym wyżej trybie - jeżeli naruszenie prawa 
godzi wyłącznie w Twoje prawa lub zgłoszenie naruszenia prawa następuje 

wyłącznie w Twoim indywidualnym interesie. Zgłoszenia, o których tutaj 
mowa, mają działać w szerszym celu niż Twój indywidualny interes.
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8. Zespół wyjaśniający – należy przez to rozumieć zespół powołany do przeprowadzenia 
postępowania wyjaśniającego oraz wdrożenia działań naprawczych. 

9. Informacja o naruszeniu prawa – należy przez to rozumieć informację, w tym uzasadnione 
podejrzenie dotyczące zaistniałego lub potencjalnego naruszenia prawa, do którego doszło lub 
prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym. 

10. Ustawa – należy przez to rozumieć Ustawę z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. 
2024 poz. 928 ze zm.) na podstawie Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 
października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii. 

 
Jak dokonać zgłoszenia 
 
Sygnalista zgłasza nieprawidłowości w formie elektronicznej.  
Zgłoszeń należy dokonywać w formie pisemnej przy pomocy formularza zgłoszeniowego dostępnego na 
stronie www poprzez dedykowany poufny kanał zgłoszeń funkcjonujący w Publicznej Szkole Podstawowej 
nr 31 im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Radomiu za pomocą poczty elektronicznej na adres email: 
sygnalista@psp31.radom.pl  
 
Zgłoszenie może zostać uzupełnione o zebrane dowody i wykaz świadków. 

 

Powyższe kanały zgłoszeń dostępne są również dla Kontrahentów, Partnerów biznesowych oraz 
wykonujących jakiekolwiek czynności w imieniu lub na rzecz Szkoły. 
 
Ochrona Sygnalisty 
1. Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgłoszenia, pod warunkiem, że miał uzasadnione 
podstawy sądzić, że informacja będąca przedmiotem zgłoszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania 
zgłoszenia i że stanowi faktyczną informację o naruszeniu prawa. 
2. Sygnaliście przysługuje pełna ochrona przed działaniami represyjnymi, dyskryminacją, mobingiem oraz 
innymi rodzajami niesprawiedliwego traktowania. 
3. Niedopuszczalne jest zakończenie stosunku pracy lub rozwiązanie umowy wzajemnej z sygnalistą 
wyłącznie w związku z dokonanym przez sygnalistę zgłoszeniem nieprawidłowości. 
4. Sygnalista nie może być w jakikolwiek sposób traktowany mniej korzystnie z powodu dokonania 
zgłoszenia, jak również z powodu udzielania pomocy w dokonywaniu zgłoszenia. 
5. Wprowadza się bezwzględny zakaz podejmowania działań odwetowych wobec sygnalisty, również w 
sytuacji, gdy zgłoszenie nieprawidłowości zostało zgłoszone w dobrej wierze, a przeprowadzone 
postępowanie wyjaśniające wykazało, że zgłoszona nieprawidłowość nie miała miejsca. 
6. Zakaz działań odwetowych obowiązuje również w stosunku do osób pomagających w dokonaniu 
zgłoszenia oraz osób powiązanych z sygnalistą, w tym współpracownika lub osoby najbliższej sygnalisty. 
7.  Jeżeli w toku postępowania wyjaśniającego okaże się, że zgłaszający, który uprzednio otrzymał status 
sygnalisty, działał w złej wierze, wówczas zostaje on pozbawiony ochrony przewidzianej dla sygnalisty. 
8. Ochrona nie dotyczy sygnalisty będącego jednocześnie sprawcą lub współsprawcą zgłoszonej 
nieprawidłowości.  

 
Klauzula informacyjna 

 
Zgodnie z art. 13 RODO Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) [dalej „RODO”] informuje się co następuje: 

Dane Administrator a 
Danych Osobowych  

Administratorem Danych Osobowych jest Publiczna Szkoła Podstawowa Nr 31 im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 
ul. Biała 6, 26-600 Radom, pod numerem telefonu - (48) 365 28 14, pod adresem e-mail:  sekretariat@psp31.radom.pl 

Dane Inspektora 
Ochrony Danych  

W Publicznej Szkole Podstawowej Nr 31 im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego został wyznaczony Inspektor Ochrony 
Danych – Tomasz Paprocki, z którym kontakt jest możliwy pod adresem korespondencyjnym ul. Biała 6, 26-600 
Radom oraz pod adresem e-mail iod@psp31.radom.pl   

Cel przetwarzania 
danych osobowych 

Pana/Pani  dane osobowe pozyskane w związku z dokonanym zgłoszeniem przetwarzane będą  w celu: 

 przyjęcia przekazanego zgłoszenia wewnętrznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO –  przetwarzanie jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administrator, w związku z Ustawą z dnia 14 czerwca 
2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] 

mailto:sygnalista@psp31.radom.pl
mailto:iod@psp31.radom.pl
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 potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia wewnętrznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO –  przetwarzanie jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administrator, w związku z Ustawa  z dnia 14 
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] 

 prowadzenia rejestru zgłoszeń wewnętrznych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO –  przetwarzanie jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administrator, w związku z Ustawą z dnia 14 czerwca 
2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] 

 podjęcia działań następczych, włączając w to weryfikację zgłoszenia wewnętrznego i prowadzenie dalszej 
komunikacji, w tym występowanie o dodatkowe informacje, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO –  
przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administrator, w związku z 
Ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] 

 przekazania informacji zwrotnej, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO –  przetwarzanie jest niezbędne do 
wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administrator, w związku z Ustawą  z dnia 14 czerwca 2024 r. o 
ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] 

 prowadzenia dokumentacji wewnętrznej podmiotu prawnego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO –  
przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administrator, w związku z 
Ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] 

 ujawnienia w sytuacji, kiedy wyraził/a Pan/Pani na powyższe zgodę, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO –  
przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administrator    , w związku z art. 
6 ust. 1 lit. a) RODO –  osoba, której dane dotyczą wyraziła zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych, w 
związku z Ustawą  z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] 

 ujawnienia, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów 
prawa w związku z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez organy publiczne lub 
postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu 
zagwarantowania prawa do obrony przysługującego osobie, której dotyczy zgłoszenie, na podstawie art. 6 
ust. 1 lit. c) RODO –  przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administrator    
, w związku z Ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] 

 retencją danych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO –  przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku   
prawnego ciążącego na Administrator, w związku z Ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. 
[Dz.U. z 2024r., poz. 928], na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) w związku z art. 9 ust. 2 lit b) RODO - przetwarzanie jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązków i wykonywania szczególnych praw przez Administrator    a lub osobę, której 
dane dotyczą, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia społecznego i ochrony socjalnej, w związku z Ustawą z 
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928], 

 dochodzenia roszczeń i obrony przed ewentualnymi roszczeniami, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO – 
przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 
Administrator w związku z Ustawą  z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] 

Informacja o 
dobrowolności 
podania danych 
osobowych. 

Podanie przez Pana/Panią danych osobowych Pana/Pani dotyczących jest dobrowolne, aczkolwiek ich nie podanie 
może powodować brak możliwości realizacji celów przetwarzania, o jakich mowa w niniejszym dokumencie.   
 

Odbiorcy danych. 
Udostępnianie danych. 
Powierzanie 
przetwarzania danych. 

Pani/Pana dane osobowe będą udostępniane uprawnionym na podstawie przepisów prawa podmiotom  
i organom publicznym adekwatnie do charakteru sprawy w szczególności: organom ścigania, zewnętrznej kancelarii 
prawnej, operatorom pocztowym oraz podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowy powierzenia przetwarzania 
danych osobowych, które są podmiotami działającymi na zlecenie i w jego imieniu 

Okres 
przechowywania 
danych. 

Zgodnie z art. 8 ust. 8 Ustawa  z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] dane 
osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub podjęciem działań następczych oraz dokumenty 
związane z tym zgłoszeniem są przechowywane przez Administrator    a przez okres 3 lat po zakończeniu roku 
kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie zewnętrzne do organu publicznego właściwego do podjęcia działań 
następczych lub zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. 
Zgodnie z art. 8 ust. 4 Ustawa  z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. [Dz.U. z 2024r., poz. 928] 
Administrator     po otrzymaniu zgłoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbędnym do przyjęcia zgłoszenia 
lub podjęcia ewentualnego działania następczego. Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania 
zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie przypadkowego zebrania są niezwłocznie usuwane. Usunięcie tych danych 
osobowych następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy. 

Prawa osoby której 
dane dotyczą. 

Ma Pani/Pan prawo do: 
• żądania od Administrator dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
• żądania od Administrator sprostowania danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
• żądania od Administrator usunięcia danych osobowych Pani/Pana dotyczących,   
• żądania od Administrator ograniczenia przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
• wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
• żądania od Administrator przeniesienia danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
• cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez konsekwencji dla przetwarzania, którego dokonano przed jej cofnięciem, 

jeśli dane zbierane są na podstawie zgody, 
      Zakres każdego z tych praw oraz sytuacje, z których można z nich skorzystać, wynikają  z przepisów RODO. Z 

praw tych może Pan/Pani skorzystać składając wniosek u Administrator.  
• Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

Profilowanie W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych nie będzie Pani/Pan podlegać decyzjom, które opierać się będą wyłącznie na 
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu. 

Przekazywanie danych 
poza Europejski Obszar 
Gospodarczy 

Pani/Pana dane nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

 


